VELEUCILISTE U RIJECI

Klasa: 110-02/11-01/01
Ur.broj: 2170-57-02-11-2

Rijeka, 17. oZujka 2011.

sljedeéu

Na temelju odredbe &lanka 37. Statuta Veleugilista u Rijeci, dekan donosi

ODLUKU
O USTROJAVANJU NOVOG RADNOG MJESTA

Ustrojava se novo radno mjesto II. vrste: vidi stru&ni referent — jedan izvrsitelj.

Koeficijent sloZenosti poslova: 1,00

Uvjeti radnog mjesta: - (VSS) struéna prvostupnica (baccalaurea)

- jedna godina radnog iskustva -
- poznavanje rada na radunalu

Opis poslova radnog mjesta:

vodenje administrativnih poslova kao $to su priprema tipiziranih obrazaca za
evidenciju prisutnosti studenata na nastavi;

priprema obrazaca za pradenje uspjeha po predmetima i odjelima;
obavjeStavanje vanjskih suradnika o rutinskim, tekuéim pitanjima;

primanje poruka u odsutnosti progelnika;

obavljane i drugih poslova po nalogu pro&elnika.

Ova odluka u cijelosti stavlja van snage Odluku o ustrojavanju novog radnog
mjesta pod oznakama Klasa: 110-02/09-01/01, Ur. broj: 2170-57-01-09-2 od 14. svibnja
2009. godine.

Ova Odluka vrijedi do donoSenja novog Pravilnika o ustroju radnih mjesta, a
primjenjuje se od 01. travnja 2011. godine.

Obavljanje poslova iz stavka 4. ove odluke povjerava se djelatnici Aleksandri

Plesa.

Dostaviti:

1. Aleksandra Plega, ovdje

2. Raéunovodstvo

&) Odjeljak kadrovskih poslova
4,

Pismohrana




