VELEUCILISTE U RIJECI

POSLOVNIK O RADU VIJECA POLJOPRIVREDNOG
ODJELA

RIJEKA, Svibanj 2015



Na temelju odredbe ¢lanka 64. i 65. stavka 6. Statuta Veleugilista u Rijeci, Klasa:
003-05/15-01/07, Ur. broj: 2170-57-01-15-4 od 16. ozujka 2015. godine, Vijece
Poljoprivrednog odjela Veleutilidta u Rijeci na 31. sjednici odrzanoj dana 06. svibnja
2015. godine donosi

POSLOVNIK

0
radu Vijeéa Poljoprivrednog odjela
Veleudilista u Rijeci

1. OSNOVNE ODREDBE

Clanak 1.
Poslovnikom o radu Vijeéa Poljoprivrednog odjela Veleugilista u Rijeci (u
nastavku: Poslovnik) poblize se ureduje nacin rada i dono3enja odluka Vijeta
Poljoprivrednog odjela Veleutilista u Rijeci (u nastavku: Vijece odjela).

Clanak 2.

Clanovi Vijeca odjela i druge osobe koje sudjeluju u njegovu radu, duZni su drzati
se odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 3.
Radom Vijeéa odjela rukovodi progelnik Poljoprivrednog odjela (u nastavku:
procelnik).
Ako protelnik nije nazolan, radom Vijeca odjela rukovodi voditelj strucnog
studija, a ako i on nije nazo¢an, radom Vijeca odjela rukovodi &lan Vijeca odjela kojeg
odredi procelnik.

Clanak 4.

Vijeée odjela moze pravovaljano raspravljati i odlu¢ivati kada je sjednici nazo¢no
vide od polovice ukupnog broja ¢lanova.

Clanak 3.
Vije¢e odjela za proutavanje i pripremanje pojedinih pitanja, te radi obavljanja
drugih poslova iz svoje nadleznosti, moze osnivati stalna i povremena povjerenstva i
druga tijela.
Broj &lanova povjerenstava i drugih tijela, vrijeme na koje se imenuju i njihov
djelokrug rada odreduje se odlukom o osnutku.
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2. PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA VIJECA ODJELA I PROCELNIKA

Clanak 6.

Clanovi Vijeéa odjela imaju obvezu biti nazo&ni sjednicama Vijeca odjela i
sudjelovati u njegovu radu, razmatrati pitanja iz njegove nadleznosti i donositi odluke.
lanovi Vijeca odjela imaju pravo davati inicijative i podnositi prijedioge iz
nadleZnosti Vijeéa odjela.

Clanak 7.

ProCelnik ima slijedeca prava i duZnosti:

saziva i predsjedava sjednicom Vije¢a odjela,

predlaze dnevni red sjednice i brine da se sjednica odvija prema
usvojenom dnevnom redu,

odrZava red na sjednici i daje rije& nazo¢nima,

brine da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje,

utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

brine da se o radu sjednice vodi zapisnik,

brine da se u radu Vijeca odjela postuju odredbe zakona i opéih akata
Veleudilista,

potpisuje odluke i druge akte koje donosi Vijece odjela,

obavlja i druge poslove sukladno Zakonu o znanstvenoj djelatnosti i

visokom obrazovanju (u nastavku: Zakon), opéim aktima Veleugilista i
ovom Poslovniku.

3. DJELOVANJE VIJECA ODJELA

3.1. Priprema i odriavanje sjednica

Clanak 18.

Vijece odjela radi u sjednicama.
Pripremama sjednica Vijeca odjela rukovodi procelnik.
U slucaju njegove sprije¢enosti, zamjenjuje ga voditelj stru¢nog studija.

Clanak 19.

Sjednice Vijeca odjela odrzavaju se u pravilu jedanput mjeseéno.

Sjednice Vijeéa odjela u pravilu nece se zakazivati u razdoblju od 15. srpnja do
31. kolovoza osim kad to iziskuju posebne okolnosti.

3.2. Sazivanje sjednice

Clanak 20.

Sjednicu Vijeéa odjela saziva procelnik.
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Pro€elnik je duZan sazvati sjednicu i kad njeno sazivanje traZi najmanje treéina
¢lanova Vijeca odjela.

Clanak 21.
Sjednica Vijeca odjela saziva se pisanim pozivom.
Poziv na sjednicu sadrzi datum odrZavanja sjednice, vrijeme i mjesto odrzavanja
sjednice te prijedlog dnevnog reda.
Uz poziv se prilaZu prijedlozi odluka i drugi potrebni materijali za raspravljanje i
odlu€ivanje kao i zapisnik prethodne sjednice.

Clanak 22.

Poziv na sjednicu s potrebnim materijalima dostavlja se &lanovima Vijeéa odjela
najkasnije pet dana prije odrZavanja sjednice.

Iznimno, u sluaju izvanredno ukazane i neodgodive potrebe za sazivanjem
siednice Vijeca odjela, poziv na sjednicu Vijeéa odjela s potrebnim materijalima moze se
dostaviti i u kraéem roku od utvrdenog stavkom 1., a dnevni red za tu sjednicu moZe se
predlozZiti i na samoj sjednici.

Clanak 23.

Ovisno o dnevnom redu progelnik moze pozvati i druge osobe na sjednicu Vijeca
odjela radi temeljitijeg raspravljanja ili pribavljanja saznanja o pitanjima koja su predmet
dnevnog reda.

O svakoj sjednici obavjestavaju se dekan i prodekani Veleugilista.

3.3. Tijek sjednice

Clanak 24.
Sjednicu Vijeca odjela otvara procelnik.

Na pocetku sjednice prodelnik utvrduje je li sjednici nazo&an potrebiti broj
¢lanova Vijeca odjela.

Clanak 25,
Nakon $to utvrdi da Je sjednici nazodan potrebit broj &lanova Vijeéa odjela
procelnik podnosi prijedlog dnevnog reda na razmatranje i usvajanje.
Prigodom razmatranja predloZenog dnevnog reda svaki &lan Vijeca odjela moze
predloZiti izmjene i dopune dnevnog reda uz objadnjenje o potrebi dopune dnevnog reda.
O tom prijedlogu Vijeée odjela odluéuje glasovanjem.

Clanak 26.
Nakon usvajanja dnevnog reda sjednice, zapocinje rasprava i odlu¢ivanje o
pojedinim to¢kama dnevnog reda i to redoslijedom kojim su utvrdene u dnevnom redu.

Clanak 27.

Prije rasprave o pojedinim to¢kama dnevnog reda predlagatelj materijala podnosi
izvjesce, a nakon ¢ega procelnik otvara raspravu.



R S

T

128, At L SRR A S350

Ay A T SR R VL

redoslijedu Jjavljanja.

Clanak 28,
U raspravi na sjednici moze se

govoriti samo o predmety to¢ke dnevnog reda.
Dopustenje za sudjelovanje y i

Clanak 29
Vijece odjela moze prekinuti ilj odgoditi raspravu o pojedinoj toéc dnevnog reda
radi pribavljanja dopunske dokumentacije il misljenja ovlastenih tijela ili osoba te y
drugim sli¢nim slu¢ajevima,
Clanak 30.

Zapisnik sjednice Vijeéa odjela
- redni broj sjednice,

U

autorizirano izlaganj

Clanak 32,
sadrZava:

nadnevak i mjesto odrZavanja sjednice,
vrijeme pocetka sjednice,
imena i prezimena nazoénih,
ime i prezime procelnika odn
imena i prezimena drugih os
zakljudak o usvajanju zapisn
usvojeni dnevni red sjednice
imena i prezimena izvjestitelja govornika o pojedinim to¢kama dnevnog reda,
sa saZetkom sadrZaja izlaganja,
konstataciju rezultata glasovanja o pojedin;
odluke i zakljugke o pojedinim to¢
vrijeme zavrietka sjednice,

naznaku eventualnog prekida sjednice, s vremenskim odredenjem trajanja
prekida,

te nenazo&nih ¢lanova Vi jeca odjela,

osno ¢lana Vije¢a odjela koji je vodio sjednicu,
oba nazo&nih na sjednici,
ika s prethodne sjednice,

b

konstataciju o dokumentima koji predstavljaju privitak zapisniku,
zapisnik se ne unose cjelovita izlaganja, veg¢ kratki navodi,

Cjelovito,
€ unosi se u zapisnik ukoliko to izrijekom zatragi sudionik

rasprave,
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Clanak 33.

Zapisnik sjednice Vijeca odjela potpisuje protelnik odnosno &lan Vijeda odjela
koji je vodio sjednicu i zapisnicar.

U privitak zapisniku stavljaju se dokumenti prema totkama dnevnog reda
sjednice.

Clanak 34
Izvornici zapisnika s privicima Cuvaju se u pismohrani kao dokumenti trajne
vrijednosti.

Zapisnici sjednice i svi privici smatraju se sluzbenom tajnom i mogu biti dostupni
osobama izvan Vijeca odjela samo ako to odobre procelnik ili osobe koje on ovlasti.

Clanak 35.
Zapisnik sjednice Vijeca odjela dostavlja se ¢lanovima Vijeca odjela i progelniku.

3.5, Postupak donosSenja odluka

Clanak 36.
Vije¢e odjela moze odlugivati samo o pitanjima koja su na dnevnom redu
sjednice.

Vijece odjela donosi odluke veéinom glasova nazognih ¢lanova, osim u sludaju
kada Zakon ili Statut Veleu¢ilista odreduje drugadije.
U slu¢aju podijeljenog broja glasova odlutuje glas procelnika.

Clanak 37.
Po zavrSenoj raspravi o to&ki dnevno

g reda procelnik oblikuje prijedlog odluke i
stavlja ga na glasovanje.
Ako za rjeSenje pojedina

pitanja ima vise prijedloga glasovanje se obavlja onim
redoslijedom kojim su prijedlozi doneseni.

Clanak 38.
Glasovanje se obavlja javno, dizanjem ruke "za" ilj "

protiv" prijedloga.
Clan Vijeéa odjela moZe se suzdrzati od glasovanja.

Iznimno, Vije¢e odjela moZe odluiti da se o odredenom prijedlogu glasuje tajno

Clanak 39,
Nakon glasovanja progelnik utvrd

uje i objavljuje rezultat glasovanja. Na osnovi
rezultata glasovanja progelnik objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo usvojen ili
odbijen.
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4. 1ZBOR PROCELNIKA
élanak 41.
Odluka o pokretanju postupka

za izbor procelnika donosi se na sjednici Vijec¢a
Na isto
Povjerenstvo).

odjela.

j sjednici imenuje se Povjerenstvo za izbor procelnika (u nastavky:
Povjerenstvo ima tri ¢lana koj

ji izmedu sebe biraju predsjednika.
Postupak izbora proc¢elnika

mora se dovrsiti najkasnije do 30. rujna tekude
Odluka se objavljuje na mrenim stranicama Veleugilista,

Clanak 42,

Za progelnika odjela moZe biti izabran
nastavnom zvanju koji Je zaposlen na Veleudilistu
Pro¢elnik se bira na vrijeme od dv
Mandat progelnika tege od 01. list

ije godine.
opada tekuée godine,

nastavnik y Znanstveno-nastavnom il

Clanak 43.
Procelnika odjela na prijedlog
glasova svih ¢lanova vijeca.

dekana bira Vijece odjela natpolovi¢nom veéinom
Ako predlozenik ne dobije natpolovigny vecinu
Postupak izbora progelnika se j

Clanak 44,
PredloZenik je duzan dostaviti

$VOj program rada y pisanom oblikuy,
Na sjednici na kojoj se izabire

da usmeno izlozi $V0j program rada,

procelnik, prediozenika se prije glasovanja poziva

Clanak 45.

Progelnika se bira tajnim glasovanjem,
Tajno glasovanje provodi se putem glasagkih listi¢a.
Glasagki listi¢i su Jjednake ve

Veleuéilista,

licine, iste boje i oblika, a svaki je ovjeren pecatom



Clanak 46.
Brigu o zakonitosti i pravilnosti glasovanja vodi Povjerenstvo iz &lanka 41. ovog
Poslovnika.
Clanak 47.

Na glasa&kom listiéu ispisano je ime i prezime predloZenika, a sam &in glasovanja
obavlja se zaokruZivanjem DA il NE.

Povjerenstvo ¢e uzet u obzir samo glasatke listiée koje nakon zavrSenog
glasovanja nade u glasackoj Kutiji.

Nece se uzeti kao vaZeéi glasacki listici koji su nepopunjeni, ili su popunjeni na
nalin, da se ne mozZe sa sigurno¥éu utvrditi je li se glasovalo za predloZenika ili ne.

Nije dopusteno glasovanje putem poste, telefonski ili preko druge osobe.

Dopisivanje imena na glasagki listi¢ &ini listi¢ nevazeéim.

Clanak 48.

Na temelju predanih glasa¢kih listiéa, Povjerenstvo utvrduje rezultate glasovanja i
podnosi izvjesée Vijedu odjela.

Izvje3ce treba sadr2avati podatke:

- koliko je &lanova Vije¢a odjela nazo€no sjednici,

- koliko je &lanova Vije¢a odjela primilo glasa&ki listié,
- koliko je &lanova Vije¢a odjela glasovalo,

- koliko iznosi potrebna kvalificirana veéina,

- koliko je bilo neva¥edih listi¢a, i zasto su nevazedi,

- koliko je vazeéih glasova dobio predloZenik,

- dali je predloenik izabran za prodelnika.

Rezultate glasovanja objuvljuje predsjednik Povjerenstva.

Clanak 49,
Svaki &lan Vijeda odjela ima pravo zatraiti uvid u izborne materijale, i dati svoje

primjedbe na regularnost glasovanja, ali samo neposredno nakon objavljenih rezultata
glasovanja na sjednici Vijeén odjola.

Clanak 80,
Izbor progelnika potvrduje Struéno vijeée Veleutilidta,

Clanak 81,
Ako procelnik nije izabran do 30, rujna tekuée godine dekan de imenovati
viSitelja duZnosti procelnika, ali najdulje do dest mjeseci.
Unutar tog roka treba provest| novi Postupak izbora prodelnika.
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5. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE

Clanuk 52.
Ovaj Poslovnik donosi Vijede Poljoprivrednog odjela.
[zmjene i dopunc ovog Poslovnika donose se na isti nadin kao i Poslovnik.

Clanak 53.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu danom donogenja.

Klasa: 003-05/15-01/01
Ur. broj: 2170-57-01-15-05

Poret, 06. svibnja 2015. godine.




